Положение о библиотеке

[bookmark: _GoBack]1. Общие положения

1.1. Правила пользования библиотекой – документ, фиксирующий взаимоотношения читателей с библиотекой и определяющий общий порядок организации обслуживания читателей, порядок доступа к фондам, права и обязанности читателей и библиотек.
1.2. Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют учащиеся и сотрудники общеобразовательного учреждения.
1.3. К услугам читателей предоставляются: фонд учебной, художественной,  справочной, научно-популярной литературы для учащихся, методической, научно-педагогической, справочной литературы для преподавателей:
- книги, газеты, журналы;
- справочно-библиографический аппарат, каталоги, картотеки,
- справочно-библиографический фонд, рекомендательные списки литературы;
- индивидуальные, групповые и массовые формы работы с читателями.
1.4. Библиотека обслуживает читателей:
- на абонементе;
- в читальном зале.
1.5. Режим работы библиотеки соответствует времени работы общеобразовательного учреждения.

2. Обязанности библиотеки

Библиотека обязана:
- обеспечить бесплатный и свободный доступ читателей к библиотечным фондам. Бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции;
- обеспечить оперативное обслуживание читателей с учетом их запросов и потребностей;
- своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг;
- предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования;
- оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;
- вести устную и наглядную массово-информационную работу, организовывать выставки литературы, библиографические обзоры для информации, литературные викторины, другие мероприятия.
